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1. Afspraken binnen de groep Photoshop Elements. 
 
 Lees met de nodig aandacht de berichtgevingen en de 

antwoorden die we sturen op de site. 
Sla die eventueel op, op een persoonlijk document om daar later 
op terug te vallen. 

 Alles wat gepost wordt binnen de groep is eigendom van de 
groep Photoshop Elements, d.w.z. dat niets mag gedeeld 
worden met andere groepen of externe. 
Ook is het niet toegestaan dit te posten op sociale media 
(facebook/twitter/Instagram,…) van andere groepen, behalve die 
van de facebookpagina van de groep Photoshop Elements. 
https://www.facebook.com/groups/272528019509184 
Krijgt u na het posten van uw werkje toch de vraag welk lesje of 
welke template, masker,… dat is en of u dit wil delen wordt er 
eerst een schriftelijke aanvraag gedaan aan NOTI of BernaW. 
Merken wij daar inbreuken op, zijn wij genoodzaakt u te 
verwijderen uit de groep. 
Dit zijn persoonlijke materialen (al dan niet zelf aangekocht) of materialen 
die verkregen zijn door andere, waar ik zelf ook de toestemming heb moet 
voor vragen en met de belofte om deze binnen de groep Elements te 
houden. 

 Het is de bedoeling dat jullie maandelijks min. 4 werkstukken 
posten (Goede morgen, scrapje, lesje in de kijker, projecten). 
Merken wij na 3 maanden dat u niet aan deze voorwaarden 
voldoet zal u hiervan persoonlijk op de hoogte worden 
gebracht. 
Merken wij dat u geen gevolg heeft aan deze berichtgeving, zijn 
wij genoodzaakt u te verwijderen uit de groep. 

 Uw werkstukken worden steeds opgeslaan op max.800 px aan 
langste zijde als PSD en opslaan als JPEG max. 150 kb. 
Dit om de overlast op de groep te beperken. 

2. Aandacht voor de codes 
 Mogen wij u vragen om uw codes vast te zetten, voor de nieuwste 

leden wordt dit al reeds gedaan bij de eerste les van initiatie. 
Is dit niet in orde nog eens de werkwijze. 
 Ga naar controlepaneel van de mailgroep Seniorennet. 
 Bovenaan ziet u drie blauwe groepjes. 

 
 
 
 
 

 Klik vervolgens op Gegevens wijzigen. 
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 Dan krijgt u volgende scherm. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Normaal is uw (schuil)naam en E-mailadres al ingevuld. 

 Ga naar onderschrift en volgende gegevens zijn op deze 
manier ingevuld. 
Zeer belangrijk dat dit op deze manier gedaan wordt. 
Plaats nu ook het type computer u werkt (MAC of Windows 
+ versie) en met welke versie PSE u werkt, om bij vragen u 
beter te kunnen begeleiden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Ga dan naar Ingegeven berichten met Opmaak? 
 ja (aanbevolen) 

 Klik dan op Wijzigen 
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 Als u nu naar Controlepaneel  Berichten versturen gaat, 
staat deze codes automatisch erin en zijn u codes steeds juist 
bij het versturen van een bericht en dit ook samen met versie 
pc en versie PSE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Wanneer post ik wat? 
Dag van posten Wat? Dag van melding 

   

Maandag Verjaardagswensen 
van die week 

Deze worden op 
vrijdag in de groep 
geplaatst door 
BernaW. 
Nog niet in onze 
verjaardagskalender, 
bezorg deze aan NOTI 
of BernaW. 

Donderdag Project van de week Deze wordt op 
zondag meegedeeld 
in de groep wat het 
thema van het 
project is. 
Bij het posten enkel 
het project met 

 



 6 

nummering en /of 
naam van het project 

Alle dagen Goede morgens 
Scrapjes 
Lesjes in de kijker 
Lesjes van de site 

Op dinsdag en 
vrijdag ontvangt u de 
Goede morgen. 
Op zaterdag het 
scrapje. 
Op zaterdag wordt er 
ook een lesje in de 
kijker aangekondigd. 

 

4. Posten van vragen 
 Gelieve steeds bij u vragen een printscreen te voegen, dit zorgt 

ervoor dat we nog beter op uw vraag kunnen antwoorden. 
 

5. Hoe maak ik een printscreen? 
 Op uw toetsenbord vindt u een knop met daarop PRT SCR. 

Klik op deze toets, dan zal het document die openstaat in uw 
klembord staan. 
Open een nieuw document in uw PSE. 
Doe CTRL+V om dit te plakken en uw printscreen komt 
tevoorschijn. 
Sla deze op als JPEG. 
Verzend naar de groep met uw vraag. 

 U kan ook gebruik maken van de App Knipprogramma. 
Bij zoeken op uw PC typt u Knipprogramma. 
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Klik erop en hang deze vast aan de takenbalk. 
Klik op het icoontje van knipprogramma, zodat deze open gaat. 
 
 
Klik op nieuw. 
 
 
 
 
 
 
Sleep over het werkdocument 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sla het document op 
Verzend in de groep als Jpeg-bestand. 

6. Mail van Photoshop Elements/Seniorennet die niet 
doorkomen …. in mailbox (spam). 
 Voeg onderstaande e-mailadressen toe aan de lijst ‘Veilige 

afzenders’ – Optie van mailbox. 
@mailgroepen.seniorennet.be 
bounce@mailgroepen.seniorennet.be 
@seniorennet.be 
Deze adressen overnemen zoals hierboven vermeld staan. 
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7. Hoe kan ik geposte materialen terugvinden op de site? 
U hebt in uw mailbox teveel zaken verwijderd of niet opgeslagen, hoe 
kan ik deze terugvinden? 
 Ga naar het Controlepaneel van Seniorennet. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Klik op Postvak In. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 U krijgt een scherm waar u de Naam afzender of Titel of Woord/zin 
in berucht kan invullen. 
U hoeft maar één zaak in te vullen. 
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 Vul bv. bij de Naam van afzender een afzender in. 
Bent u niet 100% zeker van de naam vink dan exact uit. 
Klik dan op Verzenden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 U krijgt dan een lijst met alle zaken die, die persoon gepost heeft de 
laatste 6 weken. 
 

8. Wat doe ik als ik naar website (lessen) ga en nieuwe 
zaken gepost zijn. 
 Als u naar de website gaat en u kan de nieuwe lesjes niet zien 

druk dan op uw toetsenbord op F5 of Shift+F5. 
 Lukt dit niet. 

o Ga dan naar Geschiedenis en cookies opruimen en verwijderen 
o Uw browser dan afsluiten en opnieuw openen. 

Ga dan naar de website en druk nog eens op F5 of Shift+F5 

9. Problemen met downloaden – *.crdownload bestanden. 
 Werkwijze voor de Browser Microsoft Edge 

1. Klik met uw rechtermuisknop op de bijlage. 
2. Kies in het uitklapvenster voor  Koppeling openen in 

nieuw tabblad Internet Explorer-modus: 
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3. Heb je hiervoor gekozen opent onderstaande scherm: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. In dit scherm kan u kiezen voor: 
a. Opslaan of door op het neerwaarts pijltje te klikken voor 
 Opslaan als. 

b. Openen. 
5. Hebt u gekozen voor  Opslaan kan u nadien klikken op  

Openen, of het bestand openen in jouw Downloadmap. 
6. Het bestand wordt ineens opgeslagen als  PSD-bestand. 

 
 
 

 Werkwijze voor de Browser Google Chrome: 
1. Klik met de rechtermuisknop op de bijlage 
2. Kies in het uitklapmenu op Link openen in nieuw venster. 

 
 
 
 
 
 
 
 

3. Als u hier hebt voor gekozen gaat volgend scherm met de 
benaming van bijlage in de adresbalk verschijnen. 
 
 
 
 

4. Klik vervolgens met uw muiscursor achter de benaming in 
de adresbalk en druk op de Entertoets. 

5. Het bestand wordt gedownload en opgeslaan in jouw 
downloadmap. 
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10. Ik heb alleen maar hoofletters als ik een woord typ? 
    Hoe los ik dit op? 
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11. Hoe gebruik ik een template? 
 Laad het Psd-bestand van de template in je Photoshop elements. 
 Dan zie je alle lagen. 
 Klik op de laag waar je wilt beginnen. 
 Ga naar Bestand  Plaatsen  Kies jouw afbeelding naar keuze 
 Klik op plaatsen. 

 Nu bent u terug in uw werkdocument en verplaats de afbeelding 
naar de juiste laag. 

 Pas de grootte van de afbeelding aan. 
 Rechts klikken op het laagmasker. 
 Klik dan op Uitknipmasker maken. 

U ziet dat u een Uitknipmasker hebt door pijltje van de foto die 
wijst naar de laag eronder. 
 
 
 
 
 
 

 Uw afbeelding staat mooi in het masker. 
 Een andere manier om Uitknipmasker te maken is: 
 De laag van template activeren. 
 Plaatsen van de afbeelding. 
 Afbeelding komt boven de template, grootte aanpassen. 
 Tussen de Template en de afbeelding gaan staan. 
 Druk Alt in en klik tussen de template en de afbeelding. 
 Nu hebt u ook een Uitknipmasker tussen de afbeelding en de 

template. 

12. Hoe gebruik ik een templates, maar lukt niet met 
Uitknipmasker. 
 Open het Psd-bestand in Photoshop Elements. 
 Plaats de gekozen afbeelding boven uw laag van template. 
 Pas de grootte van uw afbeelding af. 
 CTRL+klik op de laag van template. 
 Activeer terug de laag met uw afbeelding. 
 Ga naar het icoontje         (laagmasker toevoegen)en klik erop. 
 Nu heeft u afbeelding de vorm van uw template. 
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 Wilt u de vorm zien van uw template, zoals hier het paneel. 
Speel dan met de overvloeimodus op de laag van de afbeelding 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

13. Hoe gebruik ik een masker in PSE? 
 Een masker is een PNG bestand, dit is met een transparante 

achtergrond. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Plaats daarboven een afbeelding en geef deze dan een 
Uitknipmasker. 
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 We hebben nog een tweede type maskers met zwart-wit/grijs en 
vaak is dit vergrendeld. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Hoe kan ik deze gebruiken? 
 Ontgrendel de Achtergrondlaag naar een gewone laag. 

Dit doe je door op laagmasker dubbel te klikken zodat het 
een Laag 0 wordt. 

 Deze kan u gebruiken op 4 manieren: 
 Plaats daarboven een afbeelding naar keuze en speel 

met de overvloeimodus. 
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 Plaats onder het masker een afbeelding/ verloop naar 
keuze. Pas de overvloeimodus van het masker aan naar 
keuze. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Plaats onder het masker een nieuwe laag met volle kleur of 
verloop. 
Plaats boven het masker een afbeelding/ verloop/ volle 
kleur/patroon naar keuze en hang er een laagmasker aan, 
zorg wel dat deze wit is. 
Doe CTRL+klik op masker om deze te selecteren. 
Ga dan naar Bewerken  Kopiëren of CTRL+C 
Activeer het laagmasker en doe ALT+Klik op laagmasker, 
zodat u werkdocument wit wordt. 
Ga dan naar Bewerken  Plakken of CTRL+V 
Nu komt u geselecteerde masker op uw werkdocument. 
Activeer dan uw afbeelden/ verloop/ patroon en uw masker 
zit verwerkt in dat. 
Het masker kan u verwijderen of spelen met overvloeimodus 
voor een nog leuker effect te krijgen. 
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 Je kan ook uw masker omkeren. 
Doe CTRL+I en dan wordt wit  zwart en zwart  wit en zo 
krijg je een volledig ander effect. Terug spelen met 
overvloeimodus. 

14.  Wat moet ik doen als ik op de gewone manier mijn 
kwaliteit niet lager krijg dan bv. 300kb? 
 Zorg er eerst en vooral voor dat uw afbeelding aan langste zijde 

max. 800 px. 
 Ga dan naar Bestand  Opslaan voor web of ALT+Shift+CTRL+S. 
 Zet op JPEG 
 Verander van Zeer Hoog naar Hoog of normaal. 
 Pas eventueel de Kwaliteit aan. 
 U ziet rechts 2 schermen met de afbeeldingen, de linkse is de 

origineel en rechts is de JPEG, daaronder ziet u hoeveel KB deze 
heeft als u ze gaat opslaan.  
Is dit onder de 150KB dan kunt u klikken op Opslaan 
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15. Sneltoetsen die we kunnen gebruiken in Photoshop 
Elements. 
 Favorieten 

Sneltoets Handeling 
Ctrl+T Vrije transformatie 
Ctrl+Enter Tekstinvoer afsluiten 
Enter Toepassen 
Ctrl+J Actieve laag dupliceren 
D Standaard voorgrondkleur en achtergrondkleur 
X Voorgrondkleur en achtergrondkleur wisselen 
Alt+Backspace Selectie of laag vullen met voorgrondkleur 
Ctrl+Backspace Selectie of laag vullen met achtergrondkleur 
Ctrl+ K Algemene programmavoorkeur 

 
 Algemeen 

Sneltoets Handeling 
Ctrl+N Nieuwe afbeelding 
Ctrl+O Afbeelding openen 
Alt+Ctrl+O Afbeelding openen in Camera Raw 
Ctrl+W Afbeelding sluiten 
Alt+Ctrl+W Alle afbeeldingen sluiten 
Ctrl+S Afbeelding opslaan 
Ctrl+Shift+S Afbeelding opslaan onder een andere naam 
Alt+Ctrl+S Afbeelding opslaan voor webpagina’s 
Ctrl+P Afbeelding afdrukken 
Alt+F4 
Of 
Ctrl+Q 

Programma afsluiten 

Ctrl+Z Handeling ongedaan maken 
Ctrl+Y Handeling opnieuw uitvoeren 
Ctrl+Shift+A Alle handelingen ongedaan maken 
Ctrl+X Knippen 
Ctrl + C Kopiëren 
Ctrl + V Plakken 
Ctrl + Shift + C Samengevoegd kopiëren 
Ctrl + Shift + V Plakken in selectie 
Delete Verwijderen 
Alt + Ctrl + I Afbeeldingsgrootte wijzigen 
Alt + Ctrl + C Canvasgrootte wijzigen 
Ctrl + U Kleurtoon en verzadiging aanpassen 
Ctrl + Shift + U Kleur verwijderen 
Ctrl + L Niveaus 
Alt + Ctrl + I Afbeeldingsgrootte wijzigen 
Alt + Ctrl + C Canvasgrootte wijzigen 
Ctrl + U Kleurtoon en verzadiging aanpassen 
Ctrl + Shift + U Kleur verwijderen 
Ctrl + L Niveaus 
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Ctrl + Shift + M Slim corrigeren aanpassen 
Alt + Ctrl + B Omzetten naar zwart-wit 
Alt + Ctrl + Z Nevel verwijderen 
Ctrl + A Alles selecteren 
Ctrl + D Deselecteren 
Ctrl + Shift + D Laatste selectie opnieuw selecteren 
Ctrl + Shift + I Selectie omkeren 
Alt + Ctrl + D Selectie doezelen 
Ctrl + F Laatst toegepast filter opnieuw toepassen 
Ctrl + I Filter Omkeren toepassen 
Ctrl + H Selectiekader weergeven en verbergen 
Ctrl + Shift + R Linialen weergeven en verbergen 
Ctrl + ' Raster weergeven en verbergen 
Ctrl + 2 Hulplijnen weergeven en verbergen 
Alt + Ctrl + ; Hulplijnen vergrendelen 
Ctrl + H Selectiekader weergeven en verbergen 
Ctrl + Shift + R Linialen weergeven en verbergen 
Ctrl + ' Raster weergeven en verbergen 
Ctrl + 2 Hulplijnen weergeven en verbergen 
Alt + Ctrl + ; Hulplijnen vergrendelen 
Tab Alle deelvensters weergeven en verbergen 
Shift + Tab Deelvensters weergeven en verbergen 
Ctrl + klik op 
Annuleren 

De knop wijzigen in Standaard 

Alt + klik op 
Annuleren 

De knop wijzigen in Herstellen 

Alt + klik op filter Filter toepassen bovenop geselecteerd filter 
Shift ingedrukt 
houden tijdens 
slepen 

Hulplijn magnetisch op liniaalstreepjes 

 
 Gereedschappen 

Sneltoets Handeling 
Z Zoomen 
H Handje 
V Verplaatsen 
M Rechthoekig selectiekader, Ovaal selectiekader 
L Lasso, Magnetische lasso, Veelhoeklasso 

A 
Toverstaf, Selectiepenseel, Snelle selectie, 
Verfijnde selectie en Automatische selectie 

Y Rode ogen verwijderen 
J Snel retoucheerpenseel, Retoucheerpenseel 
F Slim penseel, Gedetailleerd slim penseel 
S Kloonstempel, Patroonstempel 
R Vervagen, Verscherpen, Natte vinger 
O Spons, Tegenhouden, Doordrukken 
B Penseel, Penseel Impressionist, Kleur vervangen 
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E 
Gummetje, Achtergrondgummetje, 
Tovergummetje 

K Emmertje 
G Verloop 
I Pipet 

U 
Aangepaste vormen, Rechthoek, Afgeronde 
rechthoek, Ovaal, Veelhoek, Ster, Lijn, 
Vormselectie 

T 
Horizontale tekst, Verticale tekst, Masker voor 
horizontale tekst, Masker voor verticale tekst, 
Tekst op selectie. Tekst op vorm, Tekst op pad 

N Potlood 

C 
Uitsnijden, Uitsnijden met perspectief, 
Koekjesvorm 

W Opnieuw samenstellen 
Q Verplaatsen met behoud van inhoud 
P Rechttrekken 
Alt + klik op 
gereedschap 

Gereedschappen doorlopen 

 
 Deelvensters 

Sneltoets Handeling 
F1 Help openen 
F2 Effecten weergeven en verbergen 
F3 Filters weergeven en verbergen 
F4 Gereedschapsopties weergeven en verbergen 
F5 Fotovak weergeven en verbergen 
F6 Stijlen weergeven en verbergen 
F7 Afbeeldingen weergeven en verbergen 
F8 Info weergeven en verbergen 
F9 Histogram weergeven en verbergen 
F10 Historie weergeven en verbergen 
F11 Lagen weergeven en verbergen 
F12 Navigator weergeven en verbergen 

 
 Automatische verbeteringen 

Sneltoets Handeling 
Alt + Ctrl + M Slim repareren 
Alt + Ctrl + T Slimme tint 
Alt + Ctrl + L Niveaus 
Alt + Ctrl + Shift + L Contrast 
Alt + Ctrl + A Nevel verwijderen 
Ctrl + Shift + B Kleurcorrectie 
Ctrl + R Rode ogen verwijderen 
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 Overvloeimodi 
Sneltoets Handeling 
Shift + + en Shift + - Overvloeimodi doorlopen 
Shift + Alt + N Normaal 
Shift + Alt + I Verspreiden 
Shift + Alt + Q Achter 
Shift + Alt + R Wissen 
Shift + Alt + K Donkerder 
Shift + Alt + M Vermenigvuldigen 
Shift + Alt + B Kleur doordrukken 
Shift + Alt + A Lineair doordrukken 
Shift + Alt + G Lichter 
Shift + Alt + S Bleken 
Shift + Alt + D Kleur tegenhouden 
Shift + Alt + W Lineair tegenhouden 
Shift + Alt + O Bedekken 
Shift + Alt + F Zwak licht 
Shift + Alt + H Fel licht 
Shift + Alt + V Levendig licht 
Shift + Alt + J Lineair licht 
Shift + Alt + Z Puntlicht 
Shift + Alt + L Harde mix 
Shift + Alt + E Verschil 
Shift + Alt + X Uitsluiting 
Shift + Alt + U Kleurtoon 
Shift + Alt + T Verzadiging 
Shift + Alt + C Kleur 
Shift + Alt + Y Lichtsterkte 

 
 Selecteren en verplaatsen 

 
Sneltoets Handeling 
Spatiebalk tijdens 
slepen 

Selectiekader verplaatsen tijdens selecteren 

Shift tijdens slepen Toevoegen aan een selectie 
Alt tijdens slepen Verwijderen uit een selectie 
Shift + Alt tijdens 
slepen 

Doorsnede maken met selectie 

Shift tijdens slepen 
Hoogte-breedteverhouding vergrendelen en 
een vierkant of cirkel tekenen 

Alt tijdens slepen Selectiekader tekenen vanuit middelpunt 
Shift + Alt tijdens 
slepen 

Hoogte-breedteverhouding vergrendelen en 
tekenen vanuit middelpunt 

Ctrl 
Tijdelijk overschakelen naar gereedschap 
Verplaatsen 

Alt tijdens slepen bij 
Magnetische lasso 

Overschakelen van Magnetische lasso naar 
Veelhoeklasso 
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Delete 
Laatste ankerpunt verwijderen bij 
Magnetische lasso of Veelhoeklasso 

Esc Een bewerking annuleren 
Enter Een bewerking toepassen 
Ctrl + Alt tijdens 
slepen 

Kopie maken van selectie 

Ctrl + Shift tijdens 
roteren 

Selectie per 15 graden roteren 

Pijltoetsen en Shift + 
Pijltoetsen 

Selectiekader per pixel of per tien pixels 
verplaatsen 

 
 Werken met lagen 

 
Sneltoets Handeling 
Ctrl + Shift + N Nieuwe laag 
Ctrl + G Geselecteerde lagen groeperen 
Ctrl + Shift + G Lagen degroeperen 
Ctrl + Shift + E Zichtbare lagen verenigen 
Ctrl + E Actieve laag verenigen met onderliggende laag 
Ctrl + J Actieve laag dupliceren 
Ctrl + Shift + J Actieve laag knippen naar nieuwe laag 
Alt + Ctrl + G Uitknipmasker maken 
Ctrl + Pijltoetsen Actieve laag 1 pixel verplaatsen 
Alt + klik op Nieuwe 
laag maken 

Laagopties instellen 

Alt + klik op 
Prullenbak 

Laag verwijderen zonder bevestiging 

Shift + Enter 
Waarde toepassen maar tekstinvoer niet 
afsluiten 

Ctrl + klik op 
laagpictogram 

Transparantie laden als selectie 

Ctrl + Shift + klik op 
laag 

Toevoegen aan selectie 

Ctrl + Alt + klik op 
laag 

Verwijderen uit selectie 

Ctrl + Shift + Alt + 
klik op laagpictogram 

Doorsnede maken met selectie 

Ctrl + klik op Nieuwe 
laag maken 

Nieuwe laag invoegen onder actieve laag 

Dubbelklik op 
laagpictogram van 
tekstlaag 

Alle tekst in de tekstlaag selecteren 

Alt + klik op 
scheidingslijn tussen 
lagen 

Uitknipmasker maken 

Dubbelklik op 
laagnaam 

Laag hernoemen 
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 Tekst 
Sneltoets Handeling 
Ctrl + Enter Tekstinvoer afsluiten 
Ctrl en Tekstvak 
slepen 

Tekst verplaatsen 

Pijltoetsen 
Tekstaanwijzer per teken of per regel 
verplaatsen 

Shift + Pijltoetsen 
Tekstaanwijzer per teken of per regel 
selecteren 

Ctrl + Shift + 
Pijltoetsen 

Tekstaanwijzer per woord of per alinea 
selecteren 

Shift + klik 
Tekens selecteren tussen tekstaanwijzer en de 
geklikte positie 

Dubbelklik, drie keer 
klikken of vier keer 
klikken 

Onderliggend woord, regel of alinea selecteren 

Ctrl + hendel slepen Tekstvak schalen en schuintrekken 
Ctrl + Shift + L Links uitlijnen 
Ctrl + Shift + C Gecentreerd uitlijnen 
Ctrl + Shift + R Rechts uitlijnen 
Ctrl + Shift + Y Tekst zonder tekenstijl 
Ctrl + Shift + U Tekst onderstrepen 
Ctrl + Shift + / Tekst doorhalen 

Ctrl + Shift + < of > 
Tekengrootte verlagen of verhogen per punt of 
pixel 

 
 Weergave 

Sneltoets Handeling 
Ctrl + = Inzoomen 
Ctrl + - Uitzoomen 
Ctrl + 0 Afbeelding passend in venster 
Ctrl + 1 of Ctrl + Alt + 
0 

Afbeelding weergeven op 100% 

Ctrl + Tab Volgende afbeelding vooraan schikken 
Ctrl + Shift + Tab Vorige afbeelding vooraan schikken 
Spatiebalk Overschakelen naar Handje 

Spatiebalk + Ctrl 
Overschakelen naar Zoomen en modus 
Inzoomen 

Spatiebalk + Alt 
Overschakelen naar Zoomen en mdous 
Uitzoomen 

Spatiebalk tijdens 
slepen 

Zoomgebied verplaatsen tijdens slepen 

Ctrl tijdens slepen in 
deelvenster Navigator 

Inzoomen op een bepaald gebied van een 
afbeelding 
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 Selectie transformeren 
Sneltoets Handeling 
Alt tijdens slepen 
hendel 

Tegenovergestelde hendel in tegengestelde 
richting verplaatsen 

Shift Hoogte-breedteverhouding vergrendelen 
Ctrl Modus Vervormen 
Ctrl + Shift Modus Schuintrekken 
Ctrl + Shift + Alt Modus Perspectief wijzigen 
Enter Wijzigingen toepassen 
Esc of Ctrl + . Wijzigingen annuleren 

 

16. Hoek kan ik een bepaalde vorm(en) en verlopen 
zoeken op het internet? 
 Ga naar jouw internetbrowser (bv. Google Chrome, Safari, Firefox, 

Microsoft Edge,….) 
 Type in google.com 
 Type dan in kadertje 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Voor een vorm te downloaden 
Shapes Photoshop 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Voor een verloop te downloaden 
Gradiënt photoshop 
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 Druk op Enter 
 Weet je welke type vorm je wilt of welk type verloop je zoekt doe 

dan. 
bv. Shapes photoshop Star, druk dan op enter en u krijgt een 
ganse lijst met die vormen. 
Tip: u kan eventueel er ook nog achter zetten free, dan ben je 
zeker dat deze niet betaald moeten worden. 
Doe net hetzelfde met verloop. Dus Gradiënt Photoshop green free, 
druk dan op enter en u krijgt een lijst met groene verlopen. 

17.  Hoe kan ik een vorm gebruiken in PSE? 
 Je download de gekozen vormen (shapes), maak op jouw pc of 

externe schijf een mapje aan met Vormen (Shapes), eventueel in die 
map nog sub mapjes maken met de naam van die vorm. 
 
 
 
 
 
 

 Open jou Photoshop Elements. 
 Activeer Aangepaste Vorm 

 
 
 
 
 
 

 Activeer dan het onderdeeltje aangepaste vorm. 
 
 
 
 
 
Dan ziet u een afbeelding, hier hartje, klik op het omgekeerde 
pijltje en u krijgt dan een uitvalscherm “Standaard” 
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 Ga dan naar het mapje waar u de vorm hebt opgeslaan. 
Dubbelklikken op dit bestand, steeds zorgen dat het een CSH-
bestand is 
 
 
 

 Dit bestandje gaat open. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Dubbelklikken op Openen. 
2. Ga terug naar uw PSE. 

Als u dan op het omgekeerde pijltje naast u afbeelding gaat kijken, dan 
ziet u dat bij Standaard de gekozen Vormen zijn bijgekomen. 
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OPGELET: als u PSE afsluit zijn deze gekozen vormen weer weg, 
vandaar dat het handig is dat u onder de map Vormen (shapes) sub 
mapjes maakt met type vorm het is. 
Eventueel een printscreen van dit type vorm maken en opslaan in dat 
mapje, zo weet u direct hoe deze vormen eruit zien 

18. Hoe een verloop laden? 
 Je download de gekozen Verloop ( gradiënt) en sla deze op, op jouw 

pc of externe schijf. 
 Het is interessant dat je een mapje maakt Verlopen, met daaronder 

een sub mapje welk type verloop het is. Eventueel als u de verlopen 
hebt gedownload in uw PSE deze eens open klikken en printscreen 
van maken en in dit mapje erbij plaatsen. 

 Ga dan naar Verloop. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Ga dan naar het sub onderdeel van Verloop. 

U ziet er een verloop staan die u laatst gebruikt hebt, met 
daarnaast een omgekeerd pijltje. 
Klik op dat pijltje 

 
 
 
 
 
 
 
 

 Je krijgt een uitklap laag. 
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 Klik dan op het omgekeerde pijltje met 4 streepjes en dan krijg je 
terug een Uitklap venster. 

 Ga dan naar Verlopen laden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Klik daar op en dan komt u in de Verkenner van uw PC of 
externe schijf naar uw mapje waar u het verloop hebt 
opgeslagen. 
Het bestand van een Verloop is altijd GRD-bestand 
 
 
 

 Dubbelklik op dat bestandje (verloop) 
 Als je terug naar PSE gaat en je klapt deze open en scrolt naar 

beneden is de gekozen verloop onderaan bij de standaard verloop 
erbij geplaatst. 
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19. Hoe sla ik een document op als png? 

  De afbeelding/woord/letter/cijfer hebt u gevuld met afbeelding, 
verloop, kleur,….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  U gaat dan naar Bestand  Opslaan als  kies een map naar 
keuze  typ bij bestandsnaam een naam in naar keuze  Opslaan 
als: klikken op het pijltje en kies PNG (*.PNG,*.PNS) klikken op 
Opslaan.  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
     

 Dan krijgt u op uw werkdocument een kader (zoals hieronder) en  
 klik op OK 
    Nu is de PNG-file opgeslaan. 
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20. Melding “What do you want to do?” en “New mail 
copy.” 

 Hoe kan ik dit verwijderen als dit steeds bij mijn ingezonden materiaal 
staat? 
What do you want to do? en New mail copy”  is een script van 
mocadi.wisoyekivo.com en denkelijk meegekomen met het downloaden 
van een programma. 
 
Om dit te verwijderen in Google Chrome / Edge…   klik je in de 
gebruikte Browser bovenaan rechts op de 3 bolletjes, dan opent een 
uitrolmenu.  
 
Klik in dit uitrolmenu op >> Extensies en verwijder de extensie >> 
Mailto-optie. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

21. Ik heb een kader met daarrond een rand, maar wil die 
een andere kleur, verloop,…geven. 
Hoe doe ik dit? 
Hoe moet ik dit doen aan de hand van dit voorbeeld. 
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Hier ziet u dat aan de laag foto een witte kader errond is. 
Als u een afbeelding in plaatst, gaat deze mee in de afbeelding 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hoe kan ik dit nu doen om de omkadering toch te hebben? 
Activeer de laag van de foto. 
Neem de toverstaf en klik op de witte kader, u krijgt een selectie van 
deze kader. 
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Doe CTRL+J en zo komt deze kader op een aparte laag. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Plaats deze laag boven uw afbeelding en u ziet dat uw afbeelding een 
omkadering heeft. 
Nu kan u de kader apart verwerken. Toevoegen van een verloop, volle 
kleur, patroon,…. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

22.  Photoshop Elements handboek. 
We hebben een heel interessant handboek gevonden 
Photoshop   elements. 
U kan deze vinden en downloaden door te klikken op 
deze link 
https://drive.google.com/drive/folders/1dlowuQNWZ4-
B9EH2R1c3hqTEog8a1A7d 
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23. Hoe mijn vernieuwde versie photoshop Elements 
vastzetten in mijn takenbalk. 
 U opent photoshop elements en u ziet 3 balken. 
 Kies Foto-editor om zo naar uw photoshop te gaan. 
 
 
 
 
 
 
 
 Nu uw Photoshop open is en u wilt deze sluiten, maar niet steeds  
   opnieuw via die weg wil gaan, kan u ook uw PSE in uw taakbalk     
   plaatsen (links, rechts, onder, boven) 
 Klik op met uw rechtermuisknip op het logo’tje van uw PSE in uw  
    taakbalk 

 
 
 

 U krijgt een Uitklapvenster en klik op Aan taakbalk vastmaken. 
 
 
 

 
 
 

 
 Nu staat u Photoshop elements editor vast in uw taakbalk en kan u 

na het klikken onmiddellijk aan de slag gaan. 
 

24. Een zelfgemaakt patroon opslaan 
 Vaak maken we zelfgemaakte patronen of maken we een patroon    
  voor een lesje, maar na een tijdje verdwijnt deze uit onze patronen. 

 Hoe kunnen we dit opslaan om dit later nog eens te gebruiken? 
o Maak een mapje aan op uw schijf of externe schijf bv.  

        zelfgemaakte patronen. 
o Maak een nieuw document aan. 
o Ga dan naar Bewerken  Opvullaag  Gebruik: Patroon  kies  

het gemaakte patroon door klikken op omgekeerde pijltje. 
o Klik op het patroon die u wilt opslaan. 
o Ga dan naar omgekeerde pijltje met 4 streepjes. 
o U krijgt een Uitklapvenster en kies dan Patroon opslaan. 
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o Ga naar het gemaakte mapje van zelfgemaakte patronen. 
o Sla daar op en geef een passende naam bv. type patroon + eventueel 

vermelding van het lesje. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Nu zit het patroon in dit mapje en kan u later altijd terug gaan laden. 
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25.  Programma ‘Abrmate” 
o Misschien hebben jullie ook wel allemaal veel Penselen op jullie PC of 

externe schijf staan en zien jullie de bomen door het bos niet meer. 
Er is daar een zeer handig programmaatje voor om te weten te komen 
welke penselen die het zijn. 

o Ga naar: https://abrmate.software.informer.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Klik op downloaden 
o U krijgt een zip-document en plaats deze in een mapje naar keuze. 

 
 
 
 
 

o Document Uitpakken 
 
 
 
 

o Dubbelklikken op uitgepakt mapje en u krijgt een symbool setup. 
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o Dubbelklik op setup en krijgt volgend venster en klik op JA 
U krijgt op Next 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o U krijgt dan een venster waar u dit kan plaatsen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Druk op OK 
o Klik dan op Next 
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o Druk dan op Install 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Nu wordt geïnstalleerd en druk dan op Finish 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Nu is programma op uw pc geïnstalleerd. 
o Ga nu naar Windows (C:)  daar ziet u het mapje abrMate staan. 
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o Dubbelklik op dat mapje. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Dubbelklik op eerste icoontje en programma gaat nu open. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Klik dan op No Thanks en nu kan u programma gebruiken. 
Klik op Open Brush Set en ga naar mapje waar u uw penselen hebt 
opgeslaan. 
Kies een penseel 
Dubbelklikken op dat penseel en klik dan op Openen 
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o Nu krijgt u een afbeelding van dit penseel. 
 

 
 
 

o U kan ook nog klikken op Open all brush sets in folder en daar 
penselen kiezen, deze komen er allemaal op. 
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26. Downloaden van materialen op Google Drive 
 U klik op de website van dat lesje op de knopje link. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Dan komt u automatisch op de materialen voor deze les. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 U selecteert alle materialen. 
Bij meer dan één afbeelding drukt u op de eerste afbeelding. 
U drukt dan shift-toets in en klikt dan op de laatste afbeelding. 
U ziet dan dat alle afbeeldingen geselecteerd zijn. 
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 Klik op één van de afbeelding met uw rechtermuisknop en krijgt een 
Uitklapvenster. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Klik dan op Downloaden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Het materiaal wordt dan gedownload en kan u vinden bij downloads 
 
 
 
 
 
 
 

 Verplaats deze in een mapje naar keuze en unzippen. 
 

 Klik met uw linkermuisknop naast één van de afbeeldingen en de 
selecties van de verschillende afbeeldingen zijn weg. 
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 Gewoon bovenaan op kruisje klikken en de map met materialen op 
Google Drive sluit gewoon. 
Materiaal blijft wel staan voor de andere leden 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


